
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Procedimentos para cadastro de tutores no SIGPET. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Este breve manual de procedimento tem como objetivo auxiliar o Pró-Reitor no 

cadastro de tutores para um grupo PET seja por meio de convite ou vinculação. 

 

Passos para convidar ou vincular um tutor no SIGPET:  

 

 



O Pró-Reitor deverá convidar ou vincular um tutor para um grupo que esteja sem 

tutoria. 

Para convidar um tutor, em ADMINISTRAR CONVITES, o Pró-Reitor terá acesso à tela de 

listagem dos convites bem como a opção de convidar um novo tutor. 

 

Tela de listagem de convites, para fazer um novo convite, clique em “CONVIDAR NOVO 

TUTOR”. 

 
  

  



 

Na tela a seguir, o pró-reitor deverá informar o CPF do tutor que será convidado, 

preencher o campo e-mail, selecionar o grupo para o qual o tutor será convidado e 

escrever uma mensagem. 

 

Tela de convite, após preencher os dados, clicar em “enviar convite”.  

 
 

 

Após envio do convite e posterior cadastro no sistema o grupo ficará aguardando 

homologação de tutoria pelo gesto MEC. 

 

Caso o tutor já possua cadastro no SIGPET o Pró-Reitor deverá vincular o tutor 

diretamente pela funcionalidade “vincular tutor”. 

 

Em administrar grupos PET, o Pró-Reitor deverá escolher um grupo na lista de grupos 

como na tela a seguir: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Tela de listagem de grupos aguardando vinculação de tutor 

  

 

  



 

Em detalhar grupo, o Pró-Reitor deverá vincular um tutor clicando em “vincular tutor”. 

 

Tela de detalhar grupo, para vincular, clique em “vincular tutor”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tutores já cadastrados para a IES do grupo que não possui tutoria, estarão disponíveis 

para seleção, como na tela a seguir. 

 

Tela de vinculação de tutor selecione o tutor na listagem e clique em “vincular”. 

 
 

Após vincular, confirme a vinculação. 

Após vinculação o grupo ficará aguardando homologação de tutoria pelo Gestor MEC. 

  



Tela de confirmação clique em “Ok”. 

 
 

 

Para solicitar acesso ao SIGPET o convidado deverá utilizar o link 

http://sigpet.mec.gov.br/ 

  

http://sigpet.mec.gov.br/


Ao acessar o endereço acima o usuário irá visualizar a seguinte tela: 

 

Tela inicial do SIGPET, utilizar a opção “Solicitar Acesso” 

 
 

 

 

Em solicitar acesso, o usuário será direcionado para uma tela onde deverá proceder com 

a solicitação do cadastro informando o CPF. 

  



Tela de solicitação de acesso. 

 
 



Após informar o CPF o usuário deverá preencher todo formulário de cadastro. 

 

Formulário de cadastro 

 
 

  



 

Após finalizado o preenchimento do cadastro o sistema irá direcionar o usuário a tela de 

acesso ao SIGPET. 

 

Tela de acesso ao SIGPET, utilizar a opção “Acesse Aqui” 

 
 

  



Em “Acesse Aqui” o usuário deverá informar seu CPF e senha para ter acesso à página 

inicial. 

 

Tela de login, informar CPF e senha 

 
 

Os novos cadastros ainda terão que preencher algumas informações seguindo os passos 

abaixo. 

 

  



 

Passo 1, clique em “avançar”. 

 
 

 

Passo 2, clique em “avançar”. 

 
 

Passo 3, inclua o termo de compromisso e clique em “salvar”. 



 
 

 

Após confirmação dos passos anteriores o tutor poderá ter acesso aos seus dados e aos 

dados do grupo. 

 

 

Tela inicial do tutor. 

 
  



No menu lateral ou na imagem central  em “Administrar Discentes”  o tutor poderá ter 

acesso as informações gerais de cada um dos seus discentes. 



Existem duas situações para que um aluno possa ser inserido em um grupo de tutoria: 

1 - Um aluno poderá ser vinculado diretamente pelo tutor, caso exista um pré-cadastro 

no SIGPET, ou deverá ser convidado a se cadastrar no SIGPET. 

Na tentativa do tutor vincular um aluno, a aplicação irá fazer uma verificação em sua 

base de dados para determinar se o aluno será vinculado ou convidado, caso a aplicação 

encontre em sua base o cadastro do aluno, ele será vinculado como segue.  

 

Tela de vinculação de discente, usuário deverá informar o CPF do aluno. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Depois de informado o CPF o usuário deverá entrar com algumas informações como e-

mail do discente, se bolsista ou não bolsista e uma mensagem que será encaminhada ao 

discente vinculado. 

 

Tela de vinculação, o tutor deverá adicionar um documento do CLA que aprova sua 

participação no grupo de tutoria e o termo de compromisso do aluno. 

 
 

 

Após preencher as informações de vinculação, clique em “Vincular”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Tela de confirmação da vinculação. 

 
 

 

Após vinculação o discente será ativo e seu registro estará disponível para visualização 

na tela de listagem. 

 

Tela de listagem de discentes, utilizar o filtro ativo “SIM”. 



 
 

 

2 - Caso a aplicação não encontre o cadastro do aluno em sua base de dados, o aluno 

deverá ser convidado, a aplicação irá informar ao tutor que o aluno deverá ser 

convidado e irá direcionar o tutor automaticamente para tela de convites. 

 

Tela de convite de alunos, análogo ao procedimento de vinculação. 

 
 



Um e-mail será encaminhado para o aluno convidado que deverá se cadastrar no sistema 

por meio da solicitação de acesso ao SSD, conforme descrito no início deste manual. 

Após aceitação do convite e posterior cadastro no SSD o aluno estará disponível em 

administrar discentes conforme tela a seguir. 

 

Tela de listagem de discentes, utilizar o filtro ativo “SIM”. 

 
 


